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UNIVERSITETI I SHKENCAVE TE APLIKUARA NE FERIZA]
Bazuar né Ligjin pér Zyrtarét Publiké nr. 08/L-197, Statutin e Universitetit t& Shkencave

t¢ Aplikuara né Ferizaj, si dhe Rregulloren pér organizimin e brendshém dhe
sistematizimin e vendeve té punés né UShAF t& datés 06.04.2018, me datén 11.08.2025

shpallet:

KONKURS PUBLIK PER PRANIM N PUNE
Aplikimi éshté i hapur pér té gjithé kandidatét e interesuar

Pér plotésimin e vendit té liré t€ punée:

Pozita: Zyrtar i Prokurimit

Numri i pozitave: 1

Kategoria funksionale: Profesional 2

Klasa: I15

Koeficienti: 5.1 (6.1 sipas rritjes buxhetore)

Data e njoftimit: 11.08.2025

Afati pér aplikim: 12.08.2025 - 10.09.2025

Institucioni: Universiteti i Shkencave té Aplikuara né Ferizaj

Kohézgjatja e emérimit: Afat t&é pacaktuar

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore té pozités:

1. Harton planet e punés né pajtim me mbikéqyrésin pér zbatimin e detyrave
t& pércaktuara né bazé t& objektivave t& njésisé dhe jep rekomandime lidhur
me realizimin objektivave t€ njésisé;

2. Harton dhe zhvillon dokumentacionin e prokurimit, duke pérfshiré edhe planin
e blerjes, orarin e prokurimit, kérkesat pér oferta, planin e vlerésimit, planin e

negocimit dhe rekomandimin e blerjes;



3. Analizon aktivitetet aktuale t& prokurimit dhe rekomandon pérmirésimin
pérmes metodave mé efikase té prokurimit dhe standardizimit té procedurave
té prokurimit;

4. Siguron qé té gjitha kérkesat pér prokurim jané né pajtim me legjislacionin dhe
rregullat e prokurimit publik;

5. Pérgatit kontrata dhe siguron qé metodat e prokurimit dhe teknikat jané té
kuptueshme dhe zbatohen nga ana zyrtaret tjeré té prokurimit;

6. Pérgatit forma dhe procedura standarde, varésisht nga metoda e prokurimit dhe
siguron qé ftesat pér oferta pér tenderé dhe dérgimi i tyre &shté béré me kohé;

7. Siguron mbajtjen e t& dhénave detale pér té gjithé ofertuesit pjesémarrés,
pér veprimet dhe vendimet e marra, si dhe nénshkrimi i komenteve nga secili
anétar;

8. Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret t& cilat
mund té kérkohen né meényré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési;

Kriteret e pérgjithshme pér pranim:

e Téjeté shtetas i Republikés s& Kosovés;

o T& keté zotési té ploté veprimi, sipas legjislacionit né fuqi;

o T& zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

e Té mos jeté 1 dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje;

e T&mos keté né fugi masé disiplinore pér shkelje té réndé né institucion publik;

o Té keté arsimin, pérvojén e punés profesionale dhe/apo aftésité e kérkuara pér
pozitén, kategoring, klasén apo grupin pérkatés;

e Té kaloj me sukses procedurat e pranimit;

Kualifikimet dhe aftésité e kérkuara:

« Diplomé universitare (Bachelor) nga Fakulteti Ekonomik, Juridik apo
Administraté Publike;

« S&paku 1 vit pérvojé pune profesionale né fushén pér t€ cilén zhvillohet
procedura pér plotésimin e pozités sé liré.

o Aftési té mira analitike, hulumtuese dhe komunikimi profesional;

o Shkathtési kompjuterike né programet MS Office (Word, Excel, PowerPoint,
Access);

Dokumentet qé duhet té dorézohen:

1. Kérkesa pér aplikim;

2. CV e pérditésuar;
3. Ekstrakti i lindjes (origjinal)-pranohet edhe dokumenti i printuar nga platforma
E-Kosova;

4. Kopjen e letérnjoftimit/ pasaportés / certifikatés sé shtetésisé sé& Republikés s& Kosovés;



Kopjen e diplomés (t& noterizuar) t& kérkuar me konkurs té léshuar nga institucionet
arsimore t& Republikis s¢ Kosovis, Nése diploma éshie fituar jashté vendit, vendimin
e nostrifikimit t& diplomés sé fituar (t¢ noterizuar);

Kopjet e déshmisé sé punésimit (vértetim/kontratd) té léshuar nga institucioni
pérkatés i punésimit ose punédhénési ptr pérvojén e punds, qé pércakton pozitén e
punés si dhe kohézgjatjen e angazhimit né até pozité t& shoqéruar me pasqyrén e
pagesave né fondin e kursimeve pensionale.

7. Certifikaté mbi dénimet penale origjinale e léshuar nga gjykata kompetente pérmes sé
cilés déshmohet se nuk éshté i/e dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje, jo mé
té vjetér se(6) muaj nga data e léshimit;

8. Déshmi q& nuk ka né fuqi masé disiplinore pér shkelje t& réndé né institucion publik

(vlen pér té punésuarit né institucione publike).Kandidatét qé nuk jané té punésuar né
institucione publike duhet té dérgojné njé vetédeklarats me shkrim té nénshkruar se

nuk kané masé disiplinore pér shkelje t& réndé né institucion publik (origjinal);

9. Déshmi nga Qendra pér Puné Sociale se kandidati ka zotézi t& ploté veprimi
(origjinal);

10. Déshmi t& tjera relevante (gertifikata trajnimesh, vértetime, referenca, etj.).

11. Kopjet e dokumenteve tjera q& provojné plotésimin e kushteve pér aplikim t&
pércaktuara né shpalljen e rekrutimit dhe té deklaruara né aplikacion.

INFORMACION PER APLIKIM

Formulari i aplikimit mund t& shkarkohet nga portali pér rekrutim elektronik-SIMBN]
(https:/ /konkursi.rks-gov.net) dhe webfages sé universitetit (www.ushafnet). ose té
merret fizikisht né zyrén 106.né objektin e Universitetit t& Shkencave té Aplikuara né
Ferizaj.

Aplikacionet e dérguara me posté gé mbajné vulén postare t€ datés sé fundit t& afatit pér
aplikim do t& konsiderohen té vlefshme dhe do t# merren n& shqyrtim, nése arrijné
brenda 4 ditéve pas pérfundimit t¢ afatit. Aplikacionet & arrijné pas kétij afati nuk do té
shqyrtohen.

Dokumentet e kompletuara dorézohen né zyrén nr. 106, ¢do dité pune nga ora 08:00 deri
né 16:00, né objektin e Universitetit t& Shkencave t& Aplikuara né Ferizaj, Rruga
“Universiteti” Nr. 9, 70000, Ferizaj, Republika e Kosovés.

Procesi i pérzgjedhjes

Vetém kandidatét qé kalojné me sukses verifikimin paraprak té dokumentacionit do t'i
nénshtrohen testimit me shkrim.

Vetém kandidatét qé kalojné me sukses testin me shkrim, do t& ftohen pér intervisté me

gojé.

Kandidatét qé pérzgjidhen né listén e ngushté pér testim me shkrim dhe intervistg, do t&
njoftohen pérmes e-mailit dhe portalit pér rekrutim elektronik (https:/ /konkursi.rks-
gov.net) dhe webfages sé universitetit (www.ushaf.net). brenda afateve ligjore.
Kandidatét e pakénaqur me vlerésimin kané té drejté t& paragesin ankesé prané
Komisionit t& Ankesave té Universitetit t& Shkencave t& Aplikuara né Ferizaj, brenda
afateve ligjore.




Shpallja e rezultateve pérfundimtare

* Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, fituesi do t& shpallet pérmes Njoftimit tek
portali pér rekrutim elektronik (https://konkursi.rks-gov.net) dhe webfages sé universitetit
(www.ushaf.net).

Barazia né punésim

Universiteti i Shkencave t& Aplikuara né Ferizaj ofron mundési té barabarta punésimi pér

té gjithé shtetasit e Republikés sé Kosovés.

Komunitetet jo shumicé dhe pjesétarét e tyre, personat me aftési té kufizuar dhe gjinia mé pak
e pérfagésuar kané té drejté pér pérfaqésim té drejté dhe proporcional, si¢ specifikohet né
Ligjin pér Zyrtarét Publik.

Afati i aplikimit

Afati pér aplikim &shté i hapur pér 30 dité nga data e shpalljes né ueb fagen e Universitetit
https:/ /ushafnet si dhe né fagen e konkurseve https://konkursi.rks-gov.net,
pérkatésisht nga data 12.08.2025 deri mé 10.09.2025, ora 16:00.
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UNIVERZITET PRIMENJENIH NAUKA U UROSEVCU
Na osnovu Zakona o javnim sluzbenicima br. 08/L-197, Statuta Univerziteta Primenjeni

Nauka u Urosevcu (UPNU), kao i Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mesta u UPNU od 06.04.2018, na datum 11.08.2025 proglasava se:

JAVNI KONKURS ZA ZAPOSLJAVANJE

Aplikacija je otvorena za sve zainteresovane Kandidate

Za popunjavanje slobodnog radnog mesta:

Pozicija: Sluzbenik za nabavku

Broj pozicija: |

Funkcionalna kategorija: Profesional 2

Klasa: 115

Koeficijenti: 5.1 (6.1 prema budZetskom povecanju)
Datum obavestenja: 11.08.2025

Rok za prijavu: 12.08.2025 - 10.09.2025

Institucija: Univerzitet Primenjenih Nauka u UroSevcu
Trajanje imenovanja: Neodredeno vreme

Zadaci i glavne odgovornosti pozicije:

1.Priprema planove rada u skladu sa nadzornikom za sprovodenje zadataka
definisanih na osnovu ciljeva jedinice i daje preporuke u vezi sa ostvarivanjem ciljeva
jedinice;

2. Priprema i razvija dokumentaciju o nabavci, uklju¢ujuéi i plan kupovine, raspored
nabavke, zahteve za ponude, plan ocenjivanja, plan pregovaranja i preporuku za
kupovinu;



3. Analizira trenuine aktivnosti nabavke i preporuéuje poboljganja kroz efikasnije
metode nabavke i standardizaciju procedura nabavke;

4. Obezbeduje da su svi zahlevi za nabavku u skladu sa zakonodavstvom i pravilima
javne nabavke;

5. Priprema ugovore i obezbeduje da su metode nabavke i tehnike razumljive i
primenjuju se od strane drugih sluZbenika za nabavku;

6. Priprema obrasce i standardne procedure, u zavisnosti od metode nabavke i
obezbeduje da su pozivi za ponude za tendere i njihovo slanje izvréeni na vreme;

7. Obezbeduje ¢uvanje detaljnih podataka o svim udesnicima u tenderu, o radnjama i
donetim odlukama, kao i potpisivanje komentara od strane svakog ¢lana;

8. Obavlja i druge zadatke u skladu sa zakonima i pravilnicima koji se mogu razumno
traZiti s vremena na vreme od nadzornika;

Opsti kriterijumi za prijem:

* Daje drzavljanin Republike Kosovo;
* Da ima punu poslovnu sposobnost, prema vaZe¢em zakonodavstvu;
* Da poznaje jedan od sluZbenih jezika, u skladu sa Zakonom o jezicima;
* Da nije osudivan za izvrSenje krivi¢nog dela s umisljajem;
* Da nema na snazi disciplinsku meru za tegke prekrsaje u javnoj instituciji;
* Da ima obrazovanje, profesionalno radno iskustvo i/ili potrebne vestine za
poziciju, kategoriju, klasu ili odgovarajuéu grupu;
* Da uspesno prode procedure prijema;

Kvalifikacije i potrebne vestine:

e Univerzitetska diploma (Bachelor) sa Ekonomskog, Pravnog ili Fakulteta javne
uprave;

s Najmanje 1 godina profesionalnog radnog iskustva u oblasti za koju se sprovodi
postupak za popunjavanje slobodricg radnog mesta.

e Dobri analiticki, istraZivacki i profesionaini komunikacijski sposobnosti;

e Racunarske vestine u MS Office programima (Word, Excel, PowerPoint, Access);

Dokumenti koji treba da se preda:

1. Zahtev za aplikaciju;

2. AZurirana CV;

3. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih (original)- prihvata se i dokument koji je od$tampan
sa platforme E-Kosova;

4. Kopiju licne karte/ putne isprave/ certifikata o drzavljanstvu Republike Kosovo;



5. Kopiju diplome (overene) trazene putem konkursa koju je izdala obrazovna institucija
Republike Kosovo. Ako je diploma stedena van zem lje, odluku o nostrifikaciji ste¢ene
diplome (overenu);

6. Kopije dokaza o zaposlenju (potvrda/ugovor) izdate od odgovarajuée institucije za
zaposljavanje ili poslodavca za radno iskustvo, koje odreduje poziciju na poslu kao i
trajanje angaZovanja na toj poziciji, zajedno sa izvodom o isplatama u fondu 4tednje za
penzije.

7. Originalni sertifikat o krivi¢nim presudama izdat od strane suda, kojim se potyrd uje da
nije osudivan/a za izvrSenje kriviénog dela s namerom, ne stariji od (6) meseci od datuma
izdavanja;

8. Dokaz da ne postoji na snazi disciplinska mera za tegku povredu u javnoj instituciji (vaZi
za zaposlene u javnim institucijama). Kandidati koji nisu zaposleni u javnim institucijama
treba da pogalju potpisanu pisanu samoproklamaciju da nemaju disciplinsku meru za
tesku povredu u javnoj instituciji (original);

9. Svedocenje iz Centra za socijalni rad da kandidat ima punu sposobnost delovanja

(original);

10. Druga relevantna dokazivanja (sertifikati obuka, potvrde, reference, itd.).

11. Kopije drugih dokumenata koje dokazuju ispunjavanje uslova za prijavu odredenih u
konkursu za zapo$ljavanje i navedene u aplikaciji.

INFORMACIJA O PRIJAVI

Obrazac za prijavu moZe se preuzeti sa portala za elektronsko zapogljavanje-SIMBN]
(https:/ /konkursi.rks-gov.net) i sa veb stranice univerziteta (www.ushaf.net), ili se moze
preuzeti fiziki u kancelariji 106. u objektu.Univerziteta Primenjenih Nauka u Uro3evcu.
Aplikacije poslate podtom koje imaju postansku markicu sa poslednjim datumom roka
za prijavu bi¢e smatrane validnim i bi¢e razmatrane, ukoliko stignu unutar 4 dana nakon
isteka roka. Aplikacije koje stignu nakon cvog roka nece biti razmatrane.

Dokumenti koji su kompletirani predaju se u kancelariji br. 106, svaki radni dan od 08:00
do 16:00, u objektu Univerziteta Primenjenih Nauka u Uro8evcu, Ulica "Univerzitet" br.
9, 70000, Ferizaj, Republika Kosovo.

Proces odabira

Samo kandidati koji uspe$no produ preliminarnu verifikaciju dokumentacije bice podvrgnuti
pismenom testiranju.Samo kandidati koji uspesno produ pismeni test, bie pozvani na usmeni
intervju.

Kandidati koji budu izabrani na uZoj listi za testiranje pisanjem i intervju, bice obavesteni
putem e-maila i portala za elektronsko zapogljavanje (https://konkursi.rks-gov.net) i web
stranice univerziteta (www.ushafnet) unutar zakonskih rokova. Kandidati nezadovoljni
ocenom imaju pravo da podnesu Zalbu Komitetu za Zalbe Univerziteta primenjenih nauka u
Urosevcu, unutar zakonskih rokova.



Objava konaénih rezultata

* Na kraju evaluacije kandidata, pobednik ée biti objavljen putem Obave&tenja na portalu
za elektronsku regrutaciju (https://konkursi.rks-gov.net) i veb stranici univerziteta
(www.ushaf.net).

Ravnopravnost u zaposljavanju

Univerzitet primenjenih nauka u Urogevcu nudi jednake moguénosti zaposljavanja za
sve gradane Republike Kosova.Manjinske zajednice i njihovi &lanovi, osobe sa
invaliditetom i manje zastuplijeni polovi imaju pravo na fer i proporcionalnu
reprezentaciju, kao 8to je navedeno u Zakonu o javnim sluZbenicima.

Rok za prijavu
Rok za prijavu je otvoren 30 dana od datuma objavljivanja na veb stranici Univerziteta

https:/ /ushaf.net kao i na stranici konkursa https:/ /konkursi.rks-gov.net/, odnosno od
datuma 12.08.2025. do 10.09.2025, do 16:00.




