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Né bazé té nenit 4 pika 1, té Ligjit numér 04/1-097 pér Bibliotekat si dhe nenit 48 t&
Statutit t& Universitetit t&€ Shkencave té Aplikuara né Ferizaj (UShAF), Senati i UShAF
né mbledhjen e mbajtur me datén 22.03.2021 merr

VENDIM
L

Miratohet Rregullorja mbi punén e Bibliotekés Universitare né UShAF.

1I.

Rregullorja hyné né fuqi nga dita e miratimit t saj.

Arsyetim

Senati i UShAF-it qéllim t& plotésimit t& infrastrukturés ligjore né UShAF dhe
harmonizimit té akteve t& brendshme me Statutin e UShAF, pas elaborimit t& draft
rregullores né fjalé, né ményré unanime vendosi si né dispozitiv t& kétij vendimi.

Vendimi i dorézohet:

1. Senatit t&8 UShAF-it;
2. Bibliotekés Universitare
3. Arkivit t& UShAF-it.
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Rektori Nr.Prot.: 843/21, Dat#: 22.03.2021
Prof. Dr. Agron Bajraktari

Né bazé t& nenit 4 pika 1, té Ligjit numér 04/L-097 pér Bibliotekat si dhe nenit 48 t&
Statutit t&€ Universitetit t&¢ Shkencave t& Aplikuara né Ferizaj (UShAF), Senati i
Universitetit, né mbledhjen e mbajtur me datén 22.03.2021 miraton:

1.

iL.

RREGULLORE
MBI PUNEN E BIBLIOTEKES UNIVERSITARE NE USHAF

Dispozitat e pérgjithshme
Neni 1

Kjo rregullore trajton ¢éshtjet themelore t& organizimit t& punés dhe shfrytézimit
té fondit bibliotekar né UShAF ( né tekstin e métejmé: Universiteti).

Me kété rregullore pércaktohen géllimet dhe detyrat, puna me shfrytézues,
veprimtaria kulturore dhe informative, mbrojtja e fondit bibliotekar dhe kuadri
profesional né biblioteké.

Qéllimi dhe detyrat

Neni 2

Biblioteka Universitare né tekstin e métejmé (biblioteka) éshté vendi ku vendoset,
ruhet, pérpunohet né& ményré profesionale dhe jepet né shfrytézim materiali letrar
dhe jo letrar, botimet e veprave dhe materialet e shtypura grafike si¢ jané librat e
reja, t& vjetra, raritetet, doréshkrimet, revistat, gazetat, publikimet zyrtare,
materialet e temave t& diplomave et;.

. Puna e bibliotekés éshté pjesé pérbérése e veprimtarisé arsimore dhe éshté e

organizuar né kuadér té divizionit pér ¢éshte akademike né& kuadér té
Universitetit.



Neni3

Biblioteka ka pér géllim pérparimin dhe avancimin e té gjitha formave né léminé e
procesit mésimor:

Planifikimi dhe furnizimi i vazhdueshém si dhe ripértritja e fondit librarg;
Informimi sistematik i lexuesve pér librat dhe literaturén;

Puna e drejtépérdrejt me student, staf akademik e administrativ si dhe pérsona
té treté;

Informimi sistematik i studentéve me material t& fondit bibliotekar;

Udhézimi i studentéve dhe t& tjeréve pér ményrén se si shirytézohet libri dhe
burimet tjera informative pérmes internetit, fjaloréve dhe enciklopedive;

Organizimi i oréve késhilluese né biblioteké;

Zhvillimi i kultivimit té aftésive lexuese t& studentéve (shtojca 1);
Nxitja e studentéve pér zhvillim t& nevojave pér lexim gjaté téré jetés;
Bashképunimi me personelin akademik;

Pérgaditja e ekspozités nga fondet bibliotekare;

Organizimi i veprimtarive publike kulturore: takimet letrare, tribunat, shfagjet
teatrale, vizitat e ekspozitave, panairet e librave etj;

Pjesémarrja dhe organizimi i dités s& Universitetit si dhe té gjitha aktivitetet tjera
solemne té cilat organizohen né Universitet;

Bashképunimi me bibliotekén Kombétare, komunale dhe rajonale.

Nenid

Aktiviteti dhe pérmbaijtja e punés sé bibliotekés planifikohet me program vjetor t&
punés i cili éshté pjesé pérbérése e veprimtarive tjera né Universitet.

I11.

Fondi bibliotekar

Neni b

Fondi bibliotekar pérbéhet nga literatura universitare dhe jo vetém.

Neni 6

Struktura e fondit bibliotekar pérbéhet ;

Literaturé shkencore;
Literaturé profesionale;



- Materiali letrar (librat, gazetat dhe revistat) dhe;
- Materiali jo letrar (materiali multimedial);
- Punimet seminarike, temat e diplomave etj.

Neni 7

Fondi bibliotekar i bibliotekés plotésohet pérmes blerjes, faljes, dhuratés nga
personat fizik apo juridik dhe shkémbimit t& materialit bibliotekar.

Neni 8

Mjetet financiare pér furnizim me libra apo material tjetér bibliotekar pér ripértritje
té fondit bibliotekar sigurohen nga mjetet financiare t& Universitetit té destinuara pér
veprimtarin e fondit bibliotekar.

Kéto mjete financiare duhet té jené té planifikuara né planin financiar t&
Universitetit.

Neni 9

Zyrtari i Dbibliotekés né ményré kontinuele pércjell veprimtariné botuese,
bashképunimin me shtépité botuese dhe organizon promovimin e librit né
bibliotekén universitare.

Librat dhe literatura tjetér e bleré béhet sipas nevojave dhe kérkesave t& studentéve,
personelit akademik dhe jo akademik si dhe né raste tjera nga persona té tretg.

Neni 10
Pér té gjitha ményrat e blerjes sé materialit pér biblioteké udhéhiget dokumentacion i

nevojshém i pranimit (faturat, marréveshjet e shitblerjes, regjistrat e shkémbimit,
skedaréve etj.).

Neni 11

Zyrtari i bibliotekés mbané evidencén e blerjeve dhe vendosjen e fondit t& materialit
letrar dhe jo letrar.

Neni 12

I gjithé fondi bibliotekar inventarizohet sipas formularéve t& cilét pérgatiten nga
zyrtari i bibliotekés.

Neni 13

Libri i inventarit éshté material-dokument kryesor i bibliotekés né té cilén
evidentohen té gjitha publikimet e arritura.

Libri i inventarit duhet té jeté me numeracion dhe i vértetuar me vulé dhe
nénshkrim té Sekretarit té Pérgjithshém té Universitetit.



Neni 14

Né librat e inventarit né ményré rigoroze duhet respektuar plotésimi rendor i
rubrikave, si dhe radhitja dhe llojet e elementeve té cilat jané t& harmonizuara me
standardet ndérkombétare té bibliotekave ISBD (M) dhe ISBD (S).

Neni 15

Zyrtari i bibliotekés béné evidentimin e librave dhe materialit tjetér né librin e
inventarit.

Neni 16

Revizioni &shté barazim i inventarit librar me gjendjen reale t& fondit bibliotekar dhe
kryhet mé sé paku pér njé periudhé 5 vjegare.

Neni 17

Revizionin e fondit bibliotekar e kryen komisioni i pérbéré mé sé paku nga tre
anétaré té cilin e eméron Sekretari i Pérgjithshém i Universitetit.
Zyrtari i bibliotekés éshté anétar i pérhershém i komisionit.

Neni 18

Librat e pa pérdorura higen nga pérdorimi ¢do vit, ndérsa pas kryerjes sé revizionit
hegja dhe materialit tjetér béhet pér:

- Librat dhe materialit i vjetruar dhe i démtuar;

- Librat dhe materiali i cili nuk &shté kthyer pér gjaté kohés tri vjecare;

- Librat dhe materiali jo aktual.

Neni 19

Biblioteka mund t& huazoj libra dhe material tjetér nga bibliotekat tjera né pérputhje
me parimet e bashképunimit pér huazim.

IV.  Procedurat e shfrytézimit té fondit bibliotekar

Neni 20

Fondin bibliotekar mund ta shfrytézojné té& gjithé studentét, personeli akademik dhe
jo akademik, bashképunétorét profesional, punétorét e administratés dhe té tjers té
regjistruar né librin e shirytézuesve té fondit bibliotekar.

Koleksionet referuese (enciklopedité, fjalorét, bibliogafitg, atlaset, literatura e rralle
dhe shumé e réndésishme, etj) mundé té shfrytézohen vetém né lokalet e bibliotekés
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(kéto materiale duhet té vendosen né nj& vend té vecanté i cili duhet emértuar si
vendi i materialeve sensitive).

Neni 21

Kartoteka e lexuesve &shté e formuar pér studentét sipas vitit akademik t&
regjistrimit, ndérsa stafit tjetér akademik, joakademik etj, sipas radhitjes s& alfabetit.
Shirytézuesit i jepet kartela e librit si dhe béhet evidentimi né kartelén e bibliotekés.

Neni 22

Zyrtari i bibliotekés lidhur me shfrytézimin e fondit bibliotekar mbané shénime
statistikore ditore, mujore, gjysmé vjetore dhe vjetore, dhe t¢ njgjtat i raporton te
personi pérgjegjés —Sekretari i Pérgjithshém i Universitetit.

Neni 23

Orari i punés sé bibliotekés duhet t& jeté i vendosur né vendet ku do té jené né
dispozicion pér shikim .

Orari i punés do té jeté ¢do dité nga ora 08:00-16:00.

Orari i punés mund té ndryshoj sipas nevojave té Universitetit me urdhér té
Sekretarit té Pérgjithshém té Universitetit.

Orari dhe ¢do ndryshim i kohés sé punés duhet té jeté i vendosur né deré té
bibliotekés sé Universitetit.

Neni 24

Libri apo materiali tjetér i cili merret né shérbim nga lexuesit apo palét e tjera duhet
té kthehet né& biblioteké né afat prej 15 ditéve. Afati i kthimit mund t& vazhdohet me
kérkesé té vecanté té lexuesit,

Neni 25
Anétari i bibliotekés éshté i detyruar gé librin apo materialin tjetér t& huazuar ta ruaj
nga démtimi.
Neé rast t& humbjes apo démtimit huazuesi éshté i obliguar gé t& blejé libér té njgjte.

Neni 26

Librat ose materiali tjetér i cili nuk éshté kthyer né biblioteké né afatin e caktuar,
shfrytézuesit né ményré té rregullt duhet t& njoftohen né tabelén e shpalljeve apo
formave té tjera pér kthimin e tyre.

Neni 27

Me rastin e diplomimit té studentit, zyrtari i shérbimit t& studentéve nuk mund té
léshoj dokument pér mbarimin e studimeve nése studenti nuk sjell vértetim nga
zyrtari i bibliotekés se nuk ka kurrfaré obligimi ndaj bibliotekés.



Neni 28

Mésimdhénésit dhe stafi tjetér i Universitetit jané t& obliguar qé materialet e
huazuara té cilat i shfrytézojné pér mésimdhénie apo kryerje tjetér t& punéve té i
kthejné né pérfundim té vitit akademik.

Neni 29

Kérkesén pér dorézim té librave apo literaturés tjetér e cila éshté e huazuar, e béné
zyrtari i bibliotekés.

V.  Veprimtaria informative kulturore

Neni 30
Zyrtari i bibliotekés né ményré sistematike béné njoftimin e anétaréve té bibliotekés
me organizimin e punés si dhe béné trajnime lidhur me shfrytézimin e burimeve té
informacioneve.

Neni 31
Zyrtari i bibliotekés béné lajmérimin e studentéve dhe stafit akademik e jo akademik
pér konkurset letrare dhe aksioneve apo veprimeve té tjera t& cilat promovojné
librin, organizojné takime letrare, vizitat ekspozitave muzejeve dhe panaireve etj.

Neni 32

Zyrtari i bibliotekés merré pjesé né pérgatitjen e materialit universitar pér shénimin e
Dités s¢ Universitetit dhe manifestimeve t& tjera t& cilat organizohen né nivel t&
Universitetit.

VI. Mbrojtja e fondit té bibliotekés

Neni 33

Pér géllim t& mbrojtjes nga zjarri, pluhuri, insektet dhe ndikimi i kushteve klimatike
dhe ambientale né lokalet e bibliotekés, ndérmerren masat e duhura:
- Biblioteka duhet t& keté aparatin kundér zjarrit
- Eshté e detyrueshme mbajtja e pérhershme e higjienés
- Pastrimi gjeneral i hapésirés dhe rregullimi profesional i fondit librar dhe
materialit tjetér i cili béhet né fillim apo né fund té vitit akademik,
- Rregullimi i librave t& démtuar ( lidhja e tyre me ngjités) etj.



Neni 34

Céshtje t& fjera lidhur me mirémbajtjen dhe mbrojtjen e bibliotekés sé Universitetit
jané t& rregulluara me Ligjin numér 04/L-097 pér Bibliotekat dhe aktet tjera
nénligjore t& Republikés sé Kosoviés.

VII Kuadri profesional

Neni 35
Punét e zyrtarit té bibliotekés né bibliotekén Universitare i kryen personi i cili
plotéson kushtet e parapara me rregullat dhe standardet pozitive té cilat bazohen n#

punén e bibliotekés dhe pérshkrimit t& punéve né rregulloren e sistematizimit té
vendeve té punés.

Neni 36

Zyrtari i bibliotekés duhet né ményré permanente qé té pércjellé ¢do risi e cila ka t&
béjé me avancim té punéve pér qéllim t& sukseshmérisé sa mé té madhe pér punét té

cilat i kryen.

Me planin individual t& Universitetit, parashihen trajnime, pjesémarrje né seminare,
punétori dhe késhillime gé organizohen nga organet kompetente t& nevojshme pér
punét e bibliotekés.

VIII Dispozitat pérfundimtare

Neni 37

Kjo rregullore hyné né fuqi nga dita e miratimit né Senat.

Neni 38

Ndryshimet dhe plotésimet e késaj rregullore béhen né proceduré té njejté sikurse
procedura e miratimit té saj.

Neni 39

Me hyrjen né fuqi t& késaj rregullore, shfugizohet Rregullorja mbi punén e
bibliotekés universitare né UShAF nr. 519/20 e datés 18.02.2020.
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